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BIRIM/BOLUM ADI EDEBIYAT FAKULTESI- AMERIKAN KULTURU VE EDEBIYATI
PUKO CALISMASININ ADI
PUKO NO Béliim Ad1 + Y1l + KIDR Bashk Kodu+ Komisyon PUKO sayist
ORNEK: AKE 2025 C 05
PUKO BASLANGIC TARIHI
PUKO BITIS TARIHI Bitise kadar bos kalabilir- yillik rutin bir PUKO ise yilsonu tarih atilabilir

PLANLAMA

SABLON:
KIDR raporu maddesi bashg:
“KIDR raporu maddesi igerigi”’

ORNEK:
A.3.2. Insan kaynaklar1 yonetimi

“Insan kaynaklart yonetimine iliskin kurallar ve siirecler bulunmaktadur: Seffaf sekilde yiiriitiilen bu siivecler kurumda herkes
tarafindan bilinmektedir. Egitim ve liyakat oncelikli kriter olup, yetkinliklerin arttirilmas: temel hedeftir Calisan
(akademik-idari) memnuniyet, sikayet ve onerilerini belirlemek ve izlemek amaciyla gelistirilmis olan yontem ve
mekanizmalar uygulanmakta ve sonuglart degerlendirilerek iyilestirilmektedir.”

Etkinligi nasil planladik?

Hangi Kurum I¢i Degerlendirme Raporu maddesine bagh gostererek iyilestirme planliyoruz?

Nerelere bagvuru yapilacak ya da izinler alinacak?

Ne kazanmay1 amagliyoruz?

Yapilmak istenen iyilestirici ya da gelistirici eylemin neden gerekli oldugunu, neyi hedeflediginizi ve nasil planladiginizi
anlatin.

Yazilmasi gerekenler:

e  Hangi konu/alanla ilgili iyilestirme yapilacagi (6r. bir uygulama, siireg, sistem, etkinlik).
o  Bu konuda neden bir plan yapildig1 (var olan sorun, ihtiyac ya da hedef).
o  Bu planin sonucunda ulagilmak istenen durum veya kazanim.
e  Yapilacak islemler genel hatlariyla nasil ve ne zaman yapilacak? (zaman gizelgesi dahil edilebilir)
e  Katilimcilar/paydaslar: Kimler siirece dahil olacak, kim neyi iistlenecek?
Sorumlu Bilgileri KOMISYON BASKANI | imza
ADI YA DA PROJE
YURUTUCUSU
YAZILACAK
Planlama Tarihi Planlama Bitis Tarihi
UYGULAMA

Nasil uyguluyoruz ve hayata gegiriyoruz ya da gecirdik?
Gerekli izinler alindi m1? Bagvurular yapildi m1? Yapildilarsa tarihleri ve belgeleri kanitlara eklenebilir.
Planlama asamasinda belirlenen adimlarin hayata nasil gecirildigini agik ve belgelenebilir sekilde anlatmak.

Yazilmasi gerekenler:
o  Gergeklestirilen faaliyetler nelerdir?
o Planlamaya ne kadar sadik kalindi?
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e  Siirecte kimler ne yapt1?
e  Siirecin tamamlanma tarihi nedir?
o  Gozlemlenen herhangi bir degisiklik/uyarlama olduysa, neydi ve neden yapildi?

Toplant tarihleri, kararlar, yazismalar, fiziksel/dijital ¢iktilar gibi belgelemeye uygun 6rnekler eklenebilir.

Sorumlu Bilgileri KOMISYON Imza

BASKANI ADI YA DA

PROJE

YURUTUCUSU

YAZILACAK
Uygulama baglangig tarihi Uygulama Bitig Tarihi
KONTROL

Uygulanan ¢aligma nasil gidiyor?

Belgeli ya da belgesiz geri doniisler neler?

Belirli araliklara yayilan siireglerde izlemeler oldu mu? Olduysa bunlar bize neler gosterdi?
Uygulamanin sonuglarini degerlendirmek, planlanan hedeflere ulasilip ulasiimadigin: belirlemek

Asagidaki bagliklar agiklanabilir.
e  Siire¢ basarryla tamamlandi m1?

e  Hedeflenen ¢iktilara ulagildi mi?
e  Paydaslardan/katilimcilardan geri bildirim alindi m1? (Komisyon toplantisinda sorulabilir goriisler)
e  Siirece dair veri topland1 mi1 (gdzlem, anket, rapor, vb.)? (Her Puké i¢in zorunlu degil)
e  Elde edilen sonuglar ve varsa dl¢timler neler?
Sorumlu Bilgileri KOMISYON BASKANI Imza
ADI YA DA PROJE
YURUTUCUSU
YAZILACAK
Kontrol Baglangi¢ Tarihi Kontrol Bitig Tarihi
ONLEM

Bundan sonra ne yapacagiz?

Tekrarlanabilecek ve siirdiiriilebilecek bir seye mi doniisecek?

Siirecten 6grenilenlere dayali olarak gelecekte alinmasi gereken iyilestirici veya koruyucu dnlemleri tanimlamak. . Siireklilik
ve stirdiiriilebilirligi saglamak.

Asagidaki bagliklar agiklanabilir.
Onlem agiklamasi

e  Kapsadig: gruplar
e  Beklenen iyilesme
o  Alman dnlemin nasil izlenecegi
e  (Ciktilarin nasil degerlendirilecegi
Sorumlu Bilgileri KOMISYON Imza

BASKANI ADI YA
DA PROJE
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YURUTUCUSU
YAZILACAK

Onlem Baslanglc Tarihi

Onlem Izleme Bitis Tarihi




